
 

 

新會員註冊手冊 

壹、 前言 

新會員要註冊之前必須先向您住家、上班、上學地點附近的文書處理中心，購買註冊卡。

該註冊卡內含儲值點數 100 點，可使用於文書處理上。 

貳、 找尋附近文書處理中心 

先到文書處理中心的網站：http://copy.joyinfo.com.tw/在【登人/註冊】的按紐上點一下， 

 

即可看到以下畫面(上方是已註冊會員之登入畫面，下方就是註冊畫面) 

 

此畫面有一個(搜尋附近文書處理中心)  的連結，點選它，則出現所有文書處理中心

的清單，您可以依據清單中的電話地址，選取一家文書處理中心後，前往購買註冊

卡。 

 
您還可以點選清單右側的【顯示地圖】連結，它會顯示更精確的位置地圖。 

 

參、 註冊程序 

取得註冊卡後，即可到本網站 http://copy.joyinfo.com.tw/來註冊。在【登人/註冊】的按

紐上點一下，即可看到以下畫面(上方是已註冊會員之登入畫面，下方就是註冊畫面) 



 

 

 

請點選【是！我要註冊】的按紐，就會出現以下填資料的畫面； 

 

此一畫面中，紅色標題的欄位皆是必填項目，如果不填，將無法繼續註冊程序。其中註

冊卡號就是您向文書處理中心購買的註冊卡上有卡號，我們依據此一卡號來判定您是由

哪個文書處理中心為您服務，您所上傳要求處理的文件，將上傳到該中心為您處理與服

務。而電子郵件欄位更是您的登入帳號，及註冊程序中收取驗證電子郵件的重要程序。

圖形驗證碼欄位是為了避免有人寫程式點選此一網站，嚐試大量註冊。圖形只有人的眼

睛可以看到，才能輸入。 

 

當您填好表單後，點選【提出申請】按紐，就會出現以下畫面； 

 

請稍候數分鐘，前往您的電子郵件信箱查看是否收到以下畫面中所示的驗證信。請注意

[垃圾信件匣]中是否有此一信件，因為有些郵件伺服器會將此類由系統自動產生的信件歸

類為[垃圾信件]。 



 

 

 

收到後，請點開它； 

 
請點選該信中啓動驗證的連結(您一定要在有網際網路連線下操作)，它會跳出網頁要求您

輸入上述註冊畫面所填入的密碼和圖形驗證碼。 

 

當此兩個欄位，都正確無誤填入後，點選【驗證】按紐，如果通過，則出現以下畫面。 

 

這時候就等該文書處理中心管理者將您啓用。管理者將您啓用後，您就可以正常登入本

網站了。管理者啓用，您會收到一封電子郵件通知您。如果急用，也可以電話通知您註

冊的文書處理中心，馬上將您啓用。 

肆、 後語 

成為註冊會員，您可以享受本站所提供的文書處理(上傳文件列印、影印、排版、印刷)、

雲端交換空間等服務。如果，您因出差、調職、畢業等因素，您也可以轉移會員資格、

點數到新的文書處理中心。註冊會員也可以透過智慧型手機、平板電腦進入本站上傳待

處理的文件資料。我們也會陸續推出其它服務項目。 

伍、 歡迎您的註冊！ 


